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Na osnovu člana 5 Zakona o slobodnom pristupu informisanja (»Službeni list RCG«, br. 68/05), generalni sekretar Skupštine Republike Crne Gore sačinio je 

V O D I Č 
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU 

SKUPŠTINE REPUBLIKE CRNE GORE

I OSNOVNI PODACI

Sjedište Skupštine Republike Crne Gore je u Podgorici, Bulevar Svetog Petra Cetinjskog br. 10.

Lice ovlašćeno za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama je šef Pisarnice Skupštine Republike Crne Gore.

Lice nadležno za donošenje rješenja je  pomoćnik generalnog sekretara Skupštine Republike Crne Gore, tel. 081-241-083.

II VRSTE DOKUMENATA U POSJEDU SKUPŠTINE REPUBLIKE CRNE GORE 

U posjedu Skupštine Republike Crne Gore su sljedeće vrste dokumenata:

· akti Skupštine (ustav, zakoni, odluke, rezolucije, deklaracije i sl.);

· autentično tumačenje akata;

· amandmani na predloge akata;

· izvještaji, mišljenja i predlozi radnih tijela i Vlade na predloge akata;

· odluke, zaključci i sl. Skupštine o potvrdjivanju, saglasnosti i mišljenju na akte drugih organa i tijela;

· analize, izvještaji i informacije sačinjene u radu radnih tijela i Skupštine;

· izvještaji o sprovedenim izborima i potvrdjivanju poslaničkih mandata;

· sazivi, zapisnici i fonografske bilješke sjednica Skupštine i radnih tijela;

· zahtijevi za vanredno zasijedanje Skupštione;

· zakletve i ostavke funkcionera;

· akti, bilješke i drugi predmeti o razgovorima funkcionera i skupštinskih delegacija sa predstavnicima drugih država i medjunarodnih organizacija;

· mišljenja radnih tijela i Skupštine Ustavnom sudu u postupku ocjenjivanja ustavnosti i zakonitosti akata Skupštine;

· akti (rješenja i predlozi) o pokretanju postupka za ocjenjivanje ustavnosti zakonitosti akata;
· odluke Ustavnog suda o ocjenjivanju ustavnosti i zakonitosti akata;

· poslanička pitanja i odgovori;

· mišljenja radnih tijela i Vlade na materijale, analize i izvještaje dostavljene Skupštini radi potvrđivanja, odnosno razmatranja;
· predlozi za izbor, imenovanja i razrješenja;

· pisma za objavljivanje zakona i drugih akata;

· opšti akti Službe (pravilnici, uputstva, naredbe i sl.)

· arhivske knjige i djelovodnici (upisnici);

· rješenja (odluke) o oznakama organizacionih jedinica i upisnika;

· -dokumentacija (zapisnici i dr.) o prijemu, izdavanju i predaji arhivske građe;

· -dokumentacija (zapisnici i dr.) o izlučivanju bezvrijednog registaturskog materijala;

· evidencija pečata i štambilja;

· odluke, rješenja i drugi akti o zasnivanju i prestanku radnog odnosa;

· odluke, rješenja i drugi akti o rasporedjivanju, unapredjenju i nagradma;

· predmeti u vezi raspisivanja raznih konkursa, oglasa;

· potvrde, uvjerenja i drugi akti o statusnim pitanjima (radni staž, visina plate, odsustva i sl.)

· prepiska (pisma, zahtjevi, nalozi i sl.) u vezi uređivanja i štampanja bilježaka;

· knjige osnovnih sredstava;

· platni spiskovi;

· glavne knjige, kontni planovi i sl.

· predlozi (zahtjevi) za obezbjeđenje sredstava za Skupštinu i Službu;

· ugovori o nabavkama, radovima i uslugama;

· ugovori o osiguranju imovine i lica;

· knjige blagajne;

· akti o određivanju komisije za popis i evidencije o popisu imovine (popisne liste)

· akti (rješenja, nalozi i sl.) o rashodovanju opreme i inventara.

III POKRETANJE POSTUPKA I SADRŽINA ZAHTJEVA
Postupak se pokreće podnošenjem zahtjeva u pisanom obliku:
· neposredno, u pisarnici Skupštine Republike Crne Gore;

· putem pošte, na adresu Bulevar Svetog Petra Cetinjskog broj 10;

Na zahtjev za pristup informaciji ne plaća se taksa.
Zahtjev treba da sadrži:

1) osnovne podatke o traženom dokumentu (naziv dokumenta, orijentaciono vrijeme u kojem je dokument nastao, organ ili tijelo koje je stvaralac dokumenta itd.);
2) način na koji se želi ostvariti pristup dokumentu;

3) podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, prebivalište ili boravište, naziv firme i sjedište), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoćnika.

Podnosilac zahtjeva može navesti i druge podatke koji olakšavaju pronalaženje traženog dokumenta.
O zahtjevu se odlučuje (rješava) u skladu sa članom 15 – 18 Zakona o slobodnom pristupu informacija. 

IV NAČIN OSTVARIVANJA PRISTUPA DOKUMENTU
Pristup dokumentu može se ostvariti;

1) neposrednim uvidom u javnu evidenciju, original ili kopiju dokumenata;

2) prepisivanjem dokumenata od strane podnosioca zahtjeva;

3) fotokopiranjem  u   Službi Skupštine  dokumenata od strane lica ovlašćenog za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama i dostavljanjem prepisa, fotokopije  podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem pošte.

      Pristup dokumentima na način iz tačke 1) i 2) ostvaruje se u pisarnici  Skupštine Republike Crne Gore.

V ROK ZA PRISTUP DOKUMENTU

Pristup dokumentu omogućiće se u roku od tri dana od dana dostavljanja rješenja.

Ako je odredjeno da se pristup dokumentu ostvari neposrednim uvidom u javnu evidenciju ili dokument ili prepisivanjem dokumenata od strane podnosioca zahtjeva, rok za pristup dokumentu nije prekluzivan. 

VI TROŠKOVI POSTUPKA

Troškove postupka (stvarni troškovi prepisivanja, fotokopiranja, prevodjenja, dostavljanja i dr) snosi podnosilac zahtjeva.

Troškovi postupka plaćaju se prije izvršenja rješenja, u korist Budžeta Republike Crne Gore.

Lice s invaliditetom ne plaća troškove postupka.

VII OBJAVLJIVANJE VODIČA

Ovaj vodič objaviće se na oglasnoj tabli Skupštine Republike Crne Gore i na web sajtu www skupstina.cg.yu.
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